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ESPORTE

Equipe de Esportes e Q,,\ -

Competicoes

Aquisicao de bilhetes
aéreos

Airp
LI

EDITAL 07 - CICLO TOQUIO 2020

Namero de Ordens de
Servicos executadas

Abertura do CBI

Compra

Confirmacao do CBI

Processos

EDITAL 10 - CICLO PARIS 2024

Brasilia - 16 colaboradores

Campinas - 06 colaboradores Campinas - 06 colaboradores

Empresas contratadas -

N L . Campinas - 05 colaboradores
02 agencias responsaveis

01 a 208 235 a 2058 (1824)

De 20 a 30 dias antes De 70 a 45 dias

10 dias antes De 35 a 40 dias antes

No ato da confirmacao do

30 dias antes .
calendario

Fisico Fisico

EDITAL 13 - CICLO LOS

ANGELES 2028

Campinas - 05 colaboradores

Campinas - 04 colaboradores

2058 a 2632

De 70 a 45 dias

De 35 a 40 dias antes

No ato da confirmacao do
calendario

Digital

Reducao da
equipe

10x mais

Manual de
Normas



TERMO DE JUNTADA: utilizado para juntar documentos que
serao anexados fora da ordem cronolégica ou para
documentos externos ao CBC.

NOTA DE INSTRUCAO: utilizada sempre que for necessario
relatar intercorréncias/diligéncias que ocorrerem ao longo
do processo.

INSTRUCAO PROCESSUAL - CBI

01 - TERMO DE ABERTURA do Processo

02 - DESPACHO DE INDICACAO DO ANALISTA RESPONSAVEL
pelo Processo

03 - ACORDO DE COOPERACAO firmado com o Clube sediante
(se o sediante for a Confederacao, esse documento se faz
dispensavel na instrucao)

04 - MEMORANDO DE ENTEDIMENTO firmado com a ENAD do
esporte

05 - REGULAMENTO da competicao

06 - CALENDARIO - Site do CBC

07 - CALENDARIO - Site da ENAD

08 - INFORMATIVOS ACERCA DA REALIZACAO DA COMPETICAO
(BOLETINS da ENAD, CONVOCATORIA publicada no site do
CBC e ou documentos relativos) -
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09 - PLANO DE TRABALHO SIMPLIFICADO, que contém os quantitativos de beneficiados

10 - E-MAIL DE ENVIO DO FORMULARIO CBI pela ENAD

10.1 - FORMULARIO DO CBI

11 - PARECER TECNICO SIMPLIFICADO - Anélise do evento e documentos

12 - E-MAIL da ENAD contendo A LISTA DE INSCRITOS

12.1 - LISTA DE ATLETAS INSCRITOS / ENVIADA PELA ENAD

12.2 - LISTA DA COMISSAO TECNICA / ENVIADA PELA ENAD

13 - DESPACHO PARA AS SUPERVISOES DE INTEGRACAO E ANALISE DE DADOS - PARA CONFIRMACAO DE
REGULARIDADE DAS EPDs PARTICIPANTES

13.1 - DESPACHO PARA AS SUPERVISOES ACOMPANHAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS - PARA
CONFIRMACAO DE REGULARIDADE DAS EPDs PARTICIPANTES

13.2 - TERMO DE JUNTADA DE CONFERENCIA PRELIMINAR

13.3 - TERMO DE JUNTADA DE CONFERENCIA E ENVIO DE ORDEM DE SERVICO

14 - RESPOSTAS DA SUPERVISAO - INTEGRACAO E ANALISE DE DADOS - AO DESPACHO DE
REGULARIDADE

14.1 - RESPOSTAS DA SUPERVISAO - ACOMPANHAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS - AO DESPACHO DE
REGULARIDADE

15 - RELATORIO DE CONFERENCIA PRELIMINAR DA ORDEM DE SERVICO

16 - NOTA DE INSTRUCAO (Caso houver alguma intercorréncia a ser esclarecida)

17 - DOCUMENTO REFERENTE A INTERCORRENCIA



18 - OFICIOS contendo pleitos das ENADs, se for o caso

19 - DESPACHO de deferimento (ou nao) da Geréncia/Coordenacao acerca dos possiveis pleitos
20 - RELATORIO DE CONFERENCIA DA ORDEM DE SERVICO - FINAL

21 - COMPROVANTE DE ENVIO DA ORDEM DE SERVICO

22 - BOLETIM DO CBI PUBLICADO PELA COMUNICAQAO DO CBC

23 - DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO PARA A GERENCIA/SUPERVISAO DE
ACOMPANHAMENTO E PRESTA(.'IT\O DE CONTAS

FLUXO PARA EMISSAO DE ORDEM DE SERVICO

1.CONFIRMAR A DATA DE REALIZACAO DO CAMPEONATO, APRESENTANDO INFORMATIVO A
COORDENACAO E ANALISTAS.

2.CONFIGURAR O PLANO DE TRABALHO SIMPLIFICADO, A PARTIR DA NEGOCIACAO JUNTO A
ENAD/LIGA.

3.ATUALIZAR O CALENDARIO CONTENDO OS PRAZOS DOS CBIS (PLANILHA) E INSERIR/ATUALIZAR
TRELLO (CONFIRMACAO, CANCELAMENTO OU ADIAMENTO).

4.EM CASO DE ALTERACAO DE DATA, SOLICITAR AO SEDIANTE/ENAD/LIGA O ENVIO DE OFICIO
INFORMANDO A ALTERACAO E NOVA DATA PREVISTA DA REALIZACAO. ATUALIZAR CALENDARIO E
TRELLO. SOLICITAR AJUSTE DE CALENDARIO DO SITE CBC POR E-MAIL.

5.PUBLICAR CONVOCATORIA AS EPDS PARA PARTICIPACAO NO CBI NO SITE DO CBC.



6. SOLICITAR O REGULAMENTO A ENAD/LIGA PARA FINS DE ANALISE PERANTE O RCBIS E EMITIR DE
DILIGENCIA, SE FOR O CASO.

7. ATUALIZAR TRELLO.

8. INAUGURAR O CAMPEONATO NA PLATAFORMA PARA DISPONIBILIZACAO DA SOLICITACAO DOS
BENEFICIOS DE PASSAGEM AEREA E HOSPEDAGEM POR PARTE DAS EPDS (SELECIONANDO NOME DA
COMPETICAO, ANO, SEDIANTE, PROJETO, ETAPA, ENTRE OUTRAS INFORMACOES).

9. SOLICITAR O FORMULARIO CBI, PARA FINS DE ANALISE PERANTE O PLANO DE TRABALHO SIMPLIFICADO E
DEMAIS DOCUMENTOS. ATUALIZAR TRELLO.

10. SOLICITAR INDICACAO DE HOTEIS PARA EPD SEDIANTE/ENAD/LIGA E ENCAMINHAR PARA AREA DE
COMPRAS E CONTRATACOES.

11. SOLICITAR A LISTA DE INSCRITOS A ENAD/LIGA. ATUALIZAR TRELLO.

12. PROMOVER CONFERENCIA FINAL DO FORMULARIO CBI ENVIADO PELA ENAD/LIGA FRENTE AS
INFORMACOES DISPONIBILIZADAS NA PLATAFORMA.

13. SOLICITAR A VERIFICACAO DE REGULARIDADE AS AREAS DE INTEGRACAO E
ACOMPANHAMENTO/PRESTACAO DE CONTAS.

14. ACOMPANHAR O PREENCHIMENTO DO SISTEMA PELAS EPDS INTEGRADAS/ENAD/LIGA, DE FORMA A
GARANTIR OS PRAZOS ESTIPULADOS.

15. VALIDAR AS INFORMACOES APORTADAS NO SISTEMA PERANTE A LISTA DE INSCRITOS APRESENTADA
PELA ENAD/LIGA E VERIFICAR AS QUANTIDADES, BENEFICIARIOS (ATLETA/COMISSAO TECNICA OU
COORDENACAO TECNICA) E DESPESAS ELEGIVEIS (PASSAGEM AEREA/HOSPEDAGEM), FRENTE AO PREVISTO

NO PLANO DE TRABALHO SIMPLIFICADO. ﬂ“\;



16. AVALIAR/AUTORIZAR PLEITOS SOLICITADOS NA O.S., SE HOUVER.

17. NO CASO DE DISPENSA DOS BENEFICIOS OU PEDIDOS ESPECIFICOS, SEJA POR PARTE DAS EPDS OU ENADS, PARA
QUE HAJA POSICIONAMENTO DO CBC, DEVE HAVER OFICIALIZACAO DEVIDAMENTE JUSTIFICADA DO SOLICITANTE.
18. A DECISAO QUANTO AO PEDIDO DEVERA CONSTAR NO PROCESSO FiSICO, NA FORMA DE DESPACHO DE
AUTORIZACAO.

19. CASO SEJAM IDENTIFICADAS INCONSISTENCIAS ENTRE O REGISTRO APRESENTADO NO SISTEMA E O PLANO DE
TRABALHO, SOLICITAR OS DEVIDOS AJUSTES AOS RESPONSAVEIS.

20. CONFERIR A REALIZACAO DOS AJUSTES SOLICITADOS, SE HOUVER.

21. A PARTIR DO DOCUMENTO DE RESPOSTA QUANTO A VERIFICACAO DE REGULARIDADE DAS AREAS DE
INTEGRACAO E ACOMPANHAMENTO/PRESTACAO DE CONTAS, ADOTAR PROVIDENCIAS, EM CASO DE NECESSIDADE
(SEGUINDO FLUXO ESPECIFICO CONCATENADO COM DEMAIS AREAS ENVOLVIDAS).

22. CONFERIR/PROMOVER AJUSTES FINAIS, E ENVIAR O.S. PARA A AREA DE COMPRAS E CONTRATACOES.
23.VERIFICAR A EXISTENCIA DE SOLICITACOES DE ALTERACOES (REMARCACOES/CANCELAMENTOS) DE PASSAGENS
E/OU HOSPEDAGENS E ENCAMINHAR PARA AREA DE COMPRAS E CONTRATACOES, PRESTANDO ORIENTACOES
ACERCA DO MODULO ESPECIFICO NO SISTEMA.

24. PRESTAR SUPORTE PARA A AREA DE COMPRAS E CONTRATACOES QUANTO A 0.S. ENVIADA, EM CASO DE
NECESSIDADE.

25. CONFERIR SE O CHECKLIST DO TRELLO ESTA DEVIDAMENTE PREENCHIDO (CONFORME AS ATIVIDADES
REALIZADAS)

26. PROMOVER A INSTRUCAO PROCESSUAL DOS DOCUMENTOS RELATIVOS AO CBI, SEGUNDO CHECKLIST
ESPECIFICO.
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DO CBI - SEMANA ANO
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BI® de Atletismo Lotenas Cama SUB ¢
Feminine

CBIE Atletismo Loterias Caixa SUB 20 Femining

_BIE de Atetismo XLI Troféu Brasi Interclubes

“ - - . - o |

Feminmo

_BIE de Atletismo Lotenas Cama SUB 16

Feminino

BI® de Atletismo Lotenias Caixa SUB 18
Feminino

CBIE de Atletismo Lotenas Caixa SUB 2
Masculino

_BI& Atletismo Lotenas Caixa SUB 20 Masculin

CBI® de Atletismo XL Troféu Brasi Interclubes
Masculing

“BI® de Atietismo Loterias Camxa SUB 16
Masculing

LBIE de Atletismo Lotenas Caixa SUB 18
Masculino

"Bl de Basguete 3X3 Sub 15 Femuining - 2024

CBI® de Basguete 3X3 Sub 18 Femining - 2024

_BIE de Basquets 2X3 Sub 23 Feminmno - 2024

CBIE de Basguete 3X3 Adulto - Etapa unica

Feminino - 2024

CBI® de Basguete 3X3 Sub 15 Masculing - 2024

CBIE de Basguete 2X3 Sub 18 Masculino « 2023

luliana Cardoso



Média do valorde
Passagens Areas 2017
por Ano

R$2290.48

2021 R$1703.72

BOARDING PASS

First Class \
| AUS 325 Airport 1 |
MR ARE 2023

2024 R$1163.45

R$1460.28
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CAMPEONATOS BRASILEIROS CREDENCIAMENTO
INTERCLUBES ®
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Acérdéo n° 840/2023 - Plenério do TCU:

&6 O Processo de Credenciamento de Passagens Aéreas, integrado ao Comité
Digital, em operacdo no Eixo CBI, constitui processo exitoso que serve
como exemplo para a Administracdo Publica em termos de economicidade
(obtencdo de precos mais baixos, sem intermediacdo), bem como em
termos de planejamento (antecedéncia na compra de passagens e
praticidade nas alteracoes necessarias), alem da celeridade em termos
de tramitacdo das operacoes, uma vez que todo o processo é gerenciado
em uma unica plataforma (Sistema Comite Digital) e pelo proprio CBC
(compra, envio de bilhetes aereos aos destinatdrios finais, trocas de
mensagens a respeito de mudancas de datas, hordrios, passageiros,

localidades etc. )3



Agradecemos
a atencao.

CBI

atoconvocatorio13@chclubes.org.br

CREDENCIAMENTO

credenciamento@chclubes.orgbr

CAPACITACAO

capacitacao@chclubes.org.br

MULHER NO
I —— mulhernoesporte@chbhclubes.org.br
EVEN.I:OS seminario@chclubes.org.br
SEMINARIO forumformacaoesportiva@cbhclubes.org.br
FORUM P -OrE:
GERENCIA matheus.silva@chclubes.org.br
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