oo\ CBf COMITE BRASILEIRO
77 ~ o CLUBES

DETALHES DAVAGA

) Responder pelas atividades e controles
relacionados ao objeto do Plano de Trabalho
dos Campeonatos Brasileiros Interclubes;

) Operar plataforma digital e base de dados;

» Analisar, controlar e conferir aquisicoes
de bilhetes aéreos;

) Emitir relatorios analiticos e financeiros de
controle de todas as etapas de compensacao
das passagens aéreas;

» Garantir o cumprimento das metas/etapas
estabelecidas, em observancia as especificacoes
dos campeonatos realizados pelo CBC;

b Realizar orientacdo as areas parceiras
acerca dos processos;

» Emitir documentos oficiais diversos
(oficios, memorandos, entre outros);

) Realizar instrugao e saneamento processual,
organizacao de todos os documentos
encaminhados, para a formacao de
processo especifico, quando for o caso;

» Cumprir fluxo estabelecido pela
Geréncia Administrativa e Financeira,
por meio de procedimentos, formularios
e sistemas especificos.

» Realizar confeccao e analise
de relatérios Gerenciais.

PERFIL

> Analitico (a).

¥ Organizado (a), Dinamico (a) e Proé-ativo (a).
¥ Boa comunicacao oral e escrita.

¥ Habilidades Interpessoais.

P Capacidade de desempenhar mltiplas funcdes e
varios projetos simultaneamente.

ESCOLARIDADE

) Superior completo em Direito, Administragao
de Empresas ou Contabilidade.
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REQUISITOS

) Experiéncia operacional em
plataformas, sistemas integrados
e/ou interface com as principais
empresas aéreas nacionais.

» Experiéncia na sistematizacao
de documentos.

» Experiéncia na elaboragao de planilhas,
redator de textos e pesquisas.

» Experiéncia em cotagao, reserva,
emissao, remarcacao, cancelamento,
no-show, compensacao de créditos
aéreos para controle financeiro.

P Experiéncia em backoffice
de agéncias de viagens.

» Desejavel experiéncia com softwares
de business intelligence - BI.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

) Pacote Office Excel nivel avancado.

REGIME DE TRABALHO
> CLT - PRESENCIAL

LOCALDE TRABALHO

Sede do CBC

R. Acai, 566 - Bairro das Palmeiras
Campinas - SP

Horario Integral: Das 8h. as 18h.

Os interessados deverao encaminhar Curriculum Vitae para: e-mail: rh@cbclubes.org.br,
informar no campo ASSUNTO o nome.dawvaga a qual esta se candidatando.




