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el APRESENTACAO

BT “wtia

« Este tutorial é destinado aos gestores de Clubes integrados ao Comité Brasileiro de Clubes, que
manifestaram interesse na formalizacao de projeto no eixo de Recursos Humanos - RH para o

Ciclo Olimpico Los Angeles 2028, conforme estabelecido no Ato Convocatorio ne 11.

O tutorial explica os principais passos no uso da plataforma online do CBC, o Comité Digital,

especificamente para o aplicativo Recursos Humanos - ED11.



O QUE SABER ANTES DE COMECAR



O QUE SABER ANTES DE COMECAR

Constitui objeto do presente instrumento o apoio financeiro para a viabilizacao de Equipe Técnica Multidisciplinar
vinculada a formacao de atletas, pelos Clubes filiados plenos ao CBC, necessaria para o desenvolvimento de esportes
olimpicos apoiados pelo Programa de Formacao de Atletas, na forma disposta neste Ato Convocatério e em consonancia com

o Edital n211 - Ano | do Eixo Recursos Humanos para o Ciclo Olimpico Los Angeles 2028;

No projeto ainda ndo sera necessario habilitar os profissionais a serem vinculados, apenas o detalhamento da Equipe Técnica

Multidisciplinar pleiteada: quantificacao inicial dos profissionais e funcées, em consonancia com o(s) esporte(s) que eleito(s);

Somente serao aceitas no projeto despesas referentes ao apoio financeiro para viabilizacao de Equipe Técnica Multidisciplinar
voltada para a formacao de atletas no(s) esporte(s) olimpico(s), dentro do seguinte rol de profissionais elegiveis: a) Técnico

Estratégico Esportivo; b) Técnico Esportivo de Equipe de Base: ¢) Técnico Esportivo de Equipe Principal; d) Auxiliar Técnico

Esportivo: e) Preparador Fisico Esportivo:; f) Fisioterapeuta Esportivo;




O QUE SABER ANTES DE COMECAR

Os Clubes poderao compor a Equipe Técnica Multidisciplinar com todo ou parte do rol de profissionais elegiveis para atender sua

demanda, desde que respeitados os limites, as condicionantes e os parametros especificos deste Ato Convocatério e demais

orientacoes contidas no Regulamento de Descentralizacao do Eixo Recursos Humanos - RRH do CBC;

A Equipe Técnica Multidisciplinar podera conter, tanto profissionais ja contratados pelos Clubes, quanto novos a serem

contratados, sendo que o processo seletivo de admissao de novos profissionais devera observar os principios constitucionais,

tais como legalidade, impessoalidade, isonomia, motivacao, moralidade, publicidade e eficiéncia;

O apoio financeiro a remunerac¢ao para viabilizacao de Equipe Técnica Multidisciplinar sera sempre para profissionais vinculados

diretamente aos Clubes, mediante contrato formal de trabalho, sob o regime da Consolidacao das Leis do Trabalho - CLT;

Os profissionais devem estar com registros validos em seus respectivos conselhos de classe, salvo excecoes legais ou

autorizagoes judiciais.



APORTE DE INFORMACOES E
DOCUMENTACOES



el ACESSANDO O COMITE DIGITAL
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1. Acesse o Comité Digital utilizando suas credenciais de usuario

Endereco: https://sistemas.cbc-clubes.org.br/login

Informe o "CPF" e a "Senha", na sequéncia clique no botao "Entrar”.

/')*' CBI‘ COMITE BRASILEIRO
“ = CLUBES



https://sistemas.cbc-clubes.org.br/login

el ACESSO AO PROJETO

2. Selecione a aplicacao “Recursos Humanos - ED11”

Menu localizado na lateral esquerda

3. Acesse o0 Projeto

&) sistemas
Cadastro Geral de Clubes

Cumprimento do Objeto v1

; y,, g+ Clique no icone da coluna de acesso para iniciar o
ATO ILEIRO \‘P 3 i “ | preenChlmentO.

Cumprimento do Objeto v2

Equipamentos e Materiais
Esportivos

Equipamentos e Materiais
Esportivos - ED12

5, Julho - 2024 "
Flamengo é o campedo da CIassrflcatérla B do CBI® de Basqueteb
Masculino

2. CBr | COMITE ncy = 'r/‘ o

LISTA DE CLUBES FILIADOS PLENOS - PROJETOS

® Voltar

Equipamentos e Materiais 5 -
Esportivos - Ed7 ecursos Humanos -

ED1

Help Desk

Passagens Aéreas

Situagao

e Ato Convocatério Anexo  Liberar para formalizagso  Liberar para G

do projeto Acompanhamenta Projeto

Filiado Plena Ato Convocal torio 11 @ Sim  Nao Sim ~ Nao

m Visualizar 15 [tatdet] 1

Acessar  Logo  Clube
Recursos Humanos

Status Situacao Quantid,

Ativo Filiado Pleno 0

sos Humanos - ED11

Quantidade de beneficiados do clube em CBIs agrupados por funcao

EEENN Atleta WSS Comissdo Técnica

| N




FORMAGAD DEATLETAS

CBC gy

a INSERINDO INFORMACOES

4. Aba Projeto

Informe o nome do projeto no campo especifico:

- 5. Salvar

Deslize a tela na barra de rolagem e acione o botao "Salvar”

Status Nao Iniciado

Nome do projeto

Recursos Humanos -
EDN

Anexos

Projeto = Esportes Previstos = Atletas Beneficiados Aporte Financeiro | Equipe Técnica Multidisciplinar | Cronograma

Local de desenvolvimento das atividades

Exportar Projeto | Parecer Técnico | Avisos

Teste - Projeto RH

Heceenimie'de Spois Seanceks pes isio de Pabiesionale Sepe allonios g it ns proma s mentanc ki e duces e s maponice st
ambito do Clube proponente, mediante a consecucao de finalidade de interesse reciproco, recursos do projeto durante o Ciclo
Olimpico Los Angeles 2028, visando:
a) Corroborar com o importante papel que o Clube i
b) Estimular o Clube a nvesiit nals) i de maior vocagao esportiva,
¢) Qualificar as atividades de trei atletas do Clube Vil & e fiotia e pAIOIMAER S rRsNAdOE
d) Estimular a manutengao e/ou 0 aumento do nimero de atletas do Clube proponente nas categorias atendidas.

1 de Janeiro de 2025

a formacko de aists, 0o cenélo esportivo nacional;

31 de Dezembro de 2028

da formagio de atletas no Brasil, apoiando de forma continua o Clube proponente que faz parte do Programa

Assegurar a i inuidade € a
de Formacao de Atlatas do CBC.

Este projeto, além de gerar o desenvolvimento esportivo da Rede Nacional de Clubes Formadores do CBC e o fortalecimento como um todo do Sistema Nacional do
Esporte (Sinesp), produzira beneficios diretos ao Clube proponente, com o apoio financeiro para pagamento de profissionais capacitados, que irao atuar junto aos seus
atletas e fomentar a pratica esportiva formal no pais.

Cada proj ido pelo Clube subsidiara a 40 das metas do Programa de Formacao de Atletas do CBC, ¢ os indicadores de resultados esportivos serdo
i o nos CBIS.
S
\\
\\\
Campos obrigatérios ~A




INSERINDO INFORMACOES

6. Preenchimento iniciado

Observe que, ap0s salvar, o status passa a ser "Rascunho”

de desenvolvimento das atividades | Aporte Financeiro | Equipe Técnica Multidisciplinar | Cronograma | Anexos

Status —}

Nome do projeto Teste - Projeto RH

to RH 2
le 2025

iro de 2028



DEFINICAO DOS ESPORTES

7. Definicao dos Esportes

No menu superior da aplicacdo, selecione a aba "Esportes

Previstos™ 8. Selecione os esportes que fardo parte do
projeto

| COMTEaas™ : : ,

A cada esporte selecionado o sistema salvara

automaticamente a informacao.
s Humanos -

sportes Previstos } Atletas Beneficiados | Local de

Exportar Projeto | Parecer Técnico | Avisos SELEGAO DE ESPORTES 05/07/2024
Esporte De Tipo
DADOS DO PROJETO
1 Esgrima - Masculino Olimpica elecionado

DADOS PROPONENTE 2 Basquetebol - Masculino Olimpica elecionado
CNPJ 3 Ténis de Mesa - Masculino Olimpica Selecionado
Nome clube 4 Esgrima - Feminino Olimpica [J Selecionado

* Campos obrigatorios

- 1 a4 de 4]
[ * Processando Aguarde... l]




ATLETAS BENEFICIADOS

9. Atletas Beneficiados

Selecione a aba "Atletas Beneficiados": 10. Opcoes de selecao dos atletas que serao beneficiados pelo
= projeto

e 1. Clicar no botao "Adicionar todos os atletas"; ou

Projeto (quot.s* ‘I Atletas Beneﬁfhdos “Local de desenvolvimento das af

Exportar Projeto | Parecer Técnico | Avisos | 2. Selecionar individualmente.
- Lembrando que somente aparecerdo nessa aba os atletas dos esportes selecionados na
aba anterior e que estao devidamente cadastrados no Cadastro Geral de Clubes - CDC.
- Certifique-se que os dados estao corretos e caso seja necessario, devera ser alterado
diretamente no CDC.

Listagem dos esportes olimpicos que o Clube desenvolvera no ambito do Projet

A (BC| e @ e

Recursos Humanos -
EDM

Projeto = Esportes Previstos | Atletas Beneficiados | Local de desenvolvimento das atividades = Aporte Financeiro | Equipe Técnica Multidisciplinar | Cronograma | Anexos

Exportar Projeto | Parecer Técnico | Avisos

ATLETAS BENEFICIADOS

Adicionar todos os atletas | Remover todas os atetas
T 1

Beneficiado Madalidade CH [t Nascimento E-mail
4 Ténis d 0210612001 X_XXXalefe.dias@hotmail.com Masculino
Mesa 57 - : -
2 Esgrim .;.g' 30/01/2000 _X_XXXalex.schellman@hotmail.com Masculino
Ala - -
3] Basquetebaol (:} - 0510272005 X X Xal frecarvalho@h il.com Masculino



ATLETAS BENEFICIADOS

11. Utilizando a selecao integral de
atletas

Ao selecionar todos os atletas o sistema 12. Exportacado da lista de atletas
apresentara a seguinte mensagem de

confirmacao, para seguir com essa opcao clique
em IIOKII

?

Ao finalizar a selecao de atletas, conforme opcodes
apresentadas, clique no botao "Exportar”

to das atividades | Aporte Financeiro = Equipe Técnica Multidisciplinar

Tem certeza que deseja adicionar todos os atletas a lista de beneficiados do projeto? 5 atletas E F ortar

t Nascimento E-mail Género

2/06/2001 X XX photmail.com Masculino



ATLETAS BENEFICIADOS

13. Acesso a lista de atletas em pdf

Apoés acionamento do botao exportar, o sistema fara o download
automatico, no entanto, caso precise recuperar o arquivo, clique no
botao "Historico de Exportacao” no canto inferior direito da tela de
selecao de atletas.

14. Tela de acesso as listas exportadas

HISTORICO DE EXPORTAGAO DOS ATLETAS

Qhotmall.co Masculino -
& Voltar
Arquivo Data de Exportagao
(atletas_beneficiados_projeto_97_05_07_2024_10_13_26.pd{) 05/07/2024 10:13:28

Historico de Exportacdo [1a1de)




LOCAL DE DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES

15. Local de desenvolvimento das atividades

Dando sequéncia ao preenchimento, cligue na aba "Local de
desenvolvimento das atividades”, o sistema listara os enderecos
cadastrados pelo Clube (Sede Prépria ou de Terceiros).

Previstos | Atletas Beneficiados ‘ Local de desenvolvimento das atividades | Aporte Financeiro | Equipe Téc

Parecer Técnico | Avisos.

ATLETAS BENEFICIADOS

Busca Rapida jo, Adicionar todos os atletas
Beneficiado Modalidade CPF Dt Nascimento E-mail
| Ténis de . :
1 Mesa o) 02/06/2001 X XX)e.o.c.w.o3@hotmail.com

16. Selecao

Ao selecionar o(s) local(is) o sistema salvara
automaticamente.

0 Bairro

CENTRO

05/07/2024

Cidade UF

[v]

Selecionar

[1a1de1]



APORTE FINANCEIRO

17. Aporte Financeiro

Para visualizar o valor aprovado pelo Colegiado de Direcao do CBC selecione a aba "Aporte Financeiro®.

A° (BC| s & o

Recursos Humanos -
ED1

) Voltar

Projeto | Esportes Previstos @ Atietas Beneficlados = Local de desenvolvimento das atividades | Apore Financelrs | Equipe Técnica Multidisciplinar | Cronograma = Anexos

Exportar Projeto | Parecer Técnico | Avisos

APORTE FINANCEIRO

Garantia Minima = RS G00.000,00
Quantidade de Medalhas * RS 0,00
Paragrafo anico do Art. 4° da RD 192023 * RS 0,00
Posicdo no QGM * RS 0,00
Garantia de Valor Base Editaisn"s 6e 8" RS 189.600,00

Total RS 789.600,00

* Campos obrigatorios




Pedl EQUIPE TECNICA MULTIDISCIPLINAR

BT “wtia

18. Equipe Técnica Multidisciplinar

Informe 0s quantitativos estimados das fun¢des que serao contempladas no projeto e, na sequéncia, clique no
botao "Salvar”.

- Obrigatoriamente, deve ser incluido o Técnico Estratégico Esportivo.




CRONOGRAMA

19. Cronograma

Para visualizar o cronograma de execucao do projeto selecione a aba "Cronograma”.

@ Q CRONOGRAMA DE EXECI.II;EG DO PROJETO

Fase Ano 1 Ano 2 Anoc 3 Ano 4

Inicio da Janeiro 2025
Execucdo do

orte Financeiro | Equipe Técnica Multidisciplinar | | Cronograma I Anexos projeto

Preenchimento Mensal Mensa Mensal Menszal
dos

farmularios

alefronicos de

moniteramente

na Plataforma

Fim da 2028
execugdo do
projeto

Prestacdo de
Contas

Ano 4



ANEXOS

20. Anexos

Dando continuidade ao preenchimento, avance para a aba
"Anexos”.

@ Q 21. Botao “Anexo obrigatorio CBC”

Ao acionar esse botdo, o usuario terd acesso aos modelos das
declaracdes constantes nos itens 7.6 e 7.7 do Ato Convocatorio
le Financeiro | Equipe Técnica Multidisciplinar | Cronograma ’ Anexos ne 11

ps | Atletas Beneficiados | Local de desenvolvimento das atividades = Aporte Financeiro

Técnico | Avisos

Ano 4

VALIDAGOES | ANEXOS

l Anexo obrigatério CBC \ =+ Incluir documento

Registros ndo encontrados




22. Download dos modelos

Cligue nos hiperlinks da coluna "Modelo" para
realizar o download dos anexos obrigatérios
para edicao e assinatura.

Nome

Anexo Il - ltem 7.6

Anexo Il - ltem 7.7

Lista de Beneficiados

Modelo
& [Anexo Il - ltem 7.6 - Ato Convocatorio 11.docq
@[‘»\nexo Il - ltem 7.7 - Ato Convocatorio 11 docx]

23. Insercao dos anexos obrigatorios

Clique no botao "+ Incluir documento” para insercao das
declaracoes e lista de atletas.

- Lembrando que todos os arquivos deverao estar devidamente
assinados.

Local de desenvolvimento das atividades | Aporte Financeiro | Equipe Técnica Multidisc

VALIDAGCOES | ANEXOS

===n

Registros nao encontrados



ANEXOS

24. Insercao dos anexos obrigatorios

Selecione 0 documento a ser anexado,
busque o arquivo em sua maquina e na
sequéncia cliqgue em " + Incluir”.

/’ Anexo Il - Item 7.6

sen s Selecionar Arquivo... |SETEEN AT - Ao Convocatonia 1 1‘]
{poso:ato’rios

-

25. Grid Anexos

Ao finalizar, o Clube tera acesso ao grid com os arquivos
aportados com as op¢oes de baixar e excluir:

Para baixar: Clique no hiperlink da coluna "Documento”.

Para excluir: Clique no icone da coluna "Excluir”.

VALIDAGOES | ANEXOS

Anexo abngattno CBC

1

2

3

Documento CBC

Anexo |l - ltem T 6

Anexo Il - tem 7.7

Lista de Beneficiados

+ Incluir documento

.

Documento

Inclusao

05/07/2024 11:10:10

05/07/2024 11:10:25

05/07/2024 11:12:13

Status

Liberado

Liberado

Liberado

e —

Excluir

W
@
@




EXPORTACAO DO PROJETO

26. Aba Exportar Projeto

Avance para a aba "Exportar Projeto”.

S CBf‘ COMITE BRASILEIR
- e CLUBES

27. Clique no Botao “Exportar Projeto” e na
Recursos Humanos - sequéncia “Atualizar Informacoes”

EDN Projeto A Esportes Previstos = Atletas Beneficiado

| Exportar Projeto | Parecer Técnico | Avisos
ital n® 11
OlRY VALIDACOES | AN

Anexo obngatéro Cl

He desenvolvimento das atividades | Aporte Financeiro | Equipe Técnica Multidisciplinar | Cronograma | Anexos

> & Atualizar Informages

Documento C

| & Exportar Projeto |



AUTENTICACAO E ENVIO PARA ANALISE

27. Autenticacao e envio para analise

Para finalizar, informe o CPF e senha nos campos de 28 Historico de Preenchimento

autenticacao e acione o botao "Enviar". . ) ) _ )
Observe que, ao finalizar, nao havera mais a opcao de

autenticacdo e o sistema apresentara o histérico de
= @ o preenchimento do projeto.

@ o
Projeto Esportes Previstos Atletas Beneficiados Local de desenvolvimento das atividades Aporte Financeiro Equipe Técnica Multidisciplinar Cronograma Anexos
Exportar Projeto | Parecer Técnico = Avisos

Previstos | Atletas Beneficiados | Local de desenvolvimento das atividades | Aporte Financeiro | Equipe Técnica Multidisciplinar | Cronograma | Ane:

[Parecer Técnico | Avisos

1os no CadClubes na plataforma do Comité Digital.

om o analista de projetos no CBC ou acione o HelpDesk da plataforma

—_— i
FINALIZACAO
— | s '

Usuario Formulario Data

Kristiane Magali de Castro Ferreira 05/07/2024 10:12:12

Kristiane Magali de Castro Ferreira ( Projeto enviado para ana’lise) 05/07/2024 11:14:20

[1a2de?2]



e HISTORICO E UPLOAD DO PROJETO ASSINADO

CBC

29. Historico de Exportacao do Projeto e Upload do Projeto assinado
1. Observe que o sistema listara o(s) projeto(s) que foram gerados.

2. 0O aporte do projeto assinado sera realizado somente apds aprovacao pelo Colegiado de Direcao do CBC.

3. Paraaportar a versao final, acione o campo de selecao do arquivo, selecione o arquivo na sua maquina, apos
registro do arquivo selecionado, acione o botao " + Enviar Projeto Assinado”.

_ @ o

Projeto Assinado

* Campos obrigatdrios

+ Enviar Projeto Assinado



N CBI' COMITE BRASILEIRO
77 “ o CLUBES

Campinas: R. Acai, 566 - Bairro das Palmeiras - Campinas/SP - CEP 13092587
Brasilia: SBN Qd.02 Bloco F, Lt. 12, Sala 1503 - Ed. Via Capital - Brasilia/DF - CEP: 70040-020

Data desta versao: 05/07/2024

Ato Convocatorio RH

Tel. (61) 2099-2611

atoconvocatoriorh@cbclubes.org.br

www.cbclubes.org.br

27
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